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1 - CONSELHO UNIVERSITÁRIO 
 
(Nada a constar) 
 
___________________________________________________________________________________ 

2 - CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSÃO E 
ADMINISTRAÇÃO 
 
(Nada a constar) 
 
___________________________________________________________________________________ 

3 - REITORIA 
 
PORTARIA Nº 2.661, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024 
 
O Reitor da Universidade Federal de Itajubá, no uso de suas atribuições legais, estatutárias e 
regimentais, RESOLVE: 
 
Art. 1º REVOGAR a Portaria nº 1919/2024-RT de 16/10/2024, publicada no BIS Ano 23 - Nº 46 de 
21/10/2024, que designou o servidor VINÍCIUS MOREIRA SANTOS, matrícula SIAPE Nº 1929808, na 
função de substituto da secretária dos Órgãos Colegiados em seus afastamentos e impedimentos 
legais. 
 
Art. 2º Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação no Boletim Interno de Serviços (BIS). 
 
 
PORTARIA Nº 2.663, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024 
 
O Reitor da Universidade Federal de Itajubá, no uso de suas atribuições legais, estatutárias e 
regimentais, RESOLVE: 
 
Art. 1° DESIGNAR o servidor VINÍCIUS MOREIRA SANTOS, matrícula SIAPE Nº 1929808, na função de 
substituto da Secretária dos Órgãos Colegiados em seus afastamentos e impedimentos legais, no 
período de 06/01/2025 a 22/01/2025 - Código-FG4. 
 
Art. 2º Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação no Boletim Interno Semanal (BIS) 
 
 
PORTARIA Nº 2.668, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024 
 
O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBÁ, no uso de suas atribuições legais, estatutárias e 
regimentais e considerando o Decreto nº 9.739, de 28 de março de 2019, o Decreto nº 10.829, de 05 
de outubro de 2021, e o Decreto nº 12.002, de 22 de abril de 2024 RESOLVE: 
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Art. 1º. Fica remanejado o seguinte Cargo de Direção (CD): 
1 (um) Cargo de Direção (CD), nível 4, livre/disponível na UORG Secretaria de Desenvolvimento 
Institucional (SDI) para a UORG Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação (PRPPG), com denominação 
de "Assessor de Pesquisa e Inovação". 
  
Art. 2º. É de responsabilidade da Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas a realização de ajustes e registros 
necessários para o remanejamento, alocação e implementação das funções nos sistemas estruturantes 
que tratem da estrutura organizacional e folha de pagamento de pessoal. 
 
Art. 3º. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação no Diário Oficial da União. 
 
 
PORTARIA Nº 2.669, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024 
 
O Reitor da Universidade Federal de Itajubá, no uso de suas atribuições legais, estatutárias e 
regimentais, RESOLVE: 
 
Art. 1º REVOGAR a Portaria Nº 2.584, de 25 de dezembro de 2024, que remanejou 1 (uma) Função 
Gratificada (FG), nível 7, livre/disponível na UORG Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas (PRGP)" para a 
UORG Universidade Federal de Itajubá (UNIFEI), código SIORG 462", com denominação de "Assistente", 
publicada no Diário Oficial da União, em 24/12/2024, Edição 247, Seção 1, página 182. 
 
Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação no Diário Oficial da União. 
 
 
PORTARIA Nº 62, DE 06 DE JANEIRO DE 2025 
 
O Reitor da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBÁ, no uso de suas atribuições legais, estatutárias e 
regimentais, RESOLVE: 
 
Art. 1° DESIGNAR o servidor JESUS ANTONIO GARCIA SANCHEZ, matrícula SIAPE n° 2305664, para a 
função de substituto da Diretora de Relações Internacionais. 
 
Art. 2º Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação no Boletim Interno de Serviços - BIS. 
 
 
PORTARIA Nº 66, DE 06 DE JANEIRO DE 2025 
 
O Reitor da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBÁ, no uso de suas atribuições legais, estatutárias e 
regimentais, e em conformidade com o que consta no Memorando Eletrônico nº 131/2024 - CEDUC, 
de 30 de dezembro de 2024, RESOLVE: 
 
Art. 1° DISPENSAR a docente Ana Paula de Paiva Pereira, matrícula SIAPE n° 1765430, da função de 
Coordenadora do Núcleo de Educação OnLine e Aberta do Centro de Educação. Código: FG-1. 
 
Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação no Diário Oficial da União. 



 

 

 
BOLETIM INTERNO DE SERVIÇOS - ANO 24 - Nº 01              PÁGINA 3 

 

 

PORTARIA, Nº 69, DE 06 DE JNEIRO DE 2025 
 
O Reitor da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBÁ, no uso de suas atribuições legais, estatutárias e 
regimentais, e em conformidade com o que consta no Memorando Eletrônico nº 131/2024 - CEDUC, 
de 30 de dezembro de 2024, RESOLVE: 
 
Art. 1° DESIGNAR a docente MÁRCIA DE SOUZA LUZ FREITAS, matrícula SIAPE n° 3268728, para exercer 
a função de Coordenadora do Núcleo de Educação OnLine e Aberta do Centro de Educação. Código: 
FG-1. 
 
Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação no Diário Oficial da União. 
 
__________________________________________________________________________________ 

4 - PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS 
 

DIRETORIA DE ADMINISTRAÇÃO DE PESSOAL 
 
ALTERAÇÕES EFETUADAS NA FOLHA DE PAGAMENTO – DEZEMBRO / 2024 
 
VACÂNCIA 
POSSE EM CARGO INACUMULÁVEL 

NOME DATA PORTARIA DOU 

Emerson Pessanha de Almeida 28/11/2024 2248 de 27/11/2024 28/11/2024 

Anna Carolina de Siqueira Ferreira 22/11/2024 2176 de 21/11/2024 22/11/2024 

 
EXONERAÇÃO A PEDIDO 

NOME DATA PORTARIA DOU 

Lucio Fernandes Dutra 22/11/2024 2191 de 21/11/2024 22/11/2024 

 
APOSENTADORIA 

NOME TIPO PORTARIA DOU 

Marcia SayuriI Kashimoto Incapacidade 
permanente 

2.202 de 22/11/2024 25/11/2024 

 

NOME TIPO PROCESSO 

Benedito Sérgio Ribeiro Cardoso Voluntária por tempo 
de contribuição 

23088.033084/2024-26 

 
REDISTRIBUIÇÃO 

NOME DATA ÓRGÃO PROCESSO 

Daniel de Souza Costa 
Calvo 

25/11/2024 
Da: Fundação Universidade 
Federal de Itajubá Para: 

23000.040516/2024-78 
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Universidade Federal 
Fluminense. 

Frederico César de 
Vasconcelos Gomes 

26/11/2024 
Da: Fundação Universidade 
Federal de Ouro Preto Para: 
Universidade Federal de Itajubá. 

23000.039918/2024-20 

 
FORÇA DE TRABALHO 

NOME DATA ÓRGÃO PORTARIA 

Mariza Suely Assis 
Meireles 

  

Da UNIFEI para Secretaria do 
Patrimônio da União do 
Ministério da Gestão e da 
Inovação em Serviços Públicos. 

DEPRO/SGP/MGI Nº 
13.533 de 14/11/2024 

 
NOMEAÇÃO 

NOME 
EFETIVO 
EXERCÍCIO 

CARGO PORTARIA LOTAÇÃO 

Aline Aparecida Silva 26/11/2024 Enfermeiro-Area 
1.984 de 
25/10/2024 

Diretoria do Campus 
de Itabira 

Anna Carolina de 
Siqueira Ferreira 

22/11/2024 
Técnico em 
Assuntos 
Educacionais 

1.979 de 
25/10/2024 

Diretoria da Pós 
Graduação 

Gabriel Castro 
Franzoso 

26/11/2024 
Técnico em 
Assuntos 
Educacionais 

1.981 de 
25/10/2024 

Centro de Educação 

Guilherme Augusto 
dias Monteiro 

19/11/2024 
Técnico de 
Laboratório/área- 
Física 

1.983 de 
25/10/2024 

Instituto de Ciências 
Puras e Aplicadas 

Karen de Souza 
Pompeu 

25/11/2024 
Técnico de 
Tecnologia da 
Informação 

1.976 de 
25/10/2024 

Diretoria de 
Tecnologia da 
Informação 

Lucas Fernandes 
Costa 

25/11/2024 
Técnico de 
Tecnologia da 
Informação 

1.977 de 
25/10/2024 

Diretoria de 
Tecnologia da 
Informação 

Marcos Coutinho 
Mota 

18/11/2024 
Professor do 
Magistério Superior 

1.906 de 
14/10/2024 

Instituto de Ciências 
Puras e Aplicadas 

Marina Alvarenga de 
Souza 

27/11/2024 
Técnico em 
Assuntos 
Educacionais 

1.982 de 
25/10/2024 

Diretoria de Gestão e 
Qualidade do Ensino 

Naidion Motta 
Silvério 

26/11/2024 
Engenheiro/área: 
Elétrica 

1.978 de 
25/10/2024 

Diretoria de Obras e 
Infraestrutura 
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Nícolas Pinheiro 
Ramos 

12/12/20214 
Professor do 
Magistério Superior 

2.272 de 
29/11/2024 

Instituto de 
Engenharia 
Mecânica 

Tales Martinelli 
Barbosa 

25/11/2024 
Engenheiro/área: 
Civil 

1.985 de 
25/10/2024 

Pró-diretoria de 
Infraestrutura/CI 

Vitória Louise 
Teixeira e Silva 

28/11/2024 Técnico Desportivo 
1.988 de 
25/10/2024 

Diretoria do Campus 
de Itabira 

 
CONTRATO DE PROFESSOR SUBSTITUTO 
INÍCIO DE CONTRATO 

NOME 
CONTRATO DE 
LOCAÇÃO 

PERÍODO PROCESSO 

Diego Carneiro De Oliveira N° 22/2024 
04/12/2024 a 
31/07/2025 

23088.023475/2024-32 

 
TÉRMINO DE CONTRATO 

NOME 
CONTRATO DE 
LOCAÇÃO 

PERÍODO PROCESSO 

Alan Stampini Benhame de 
Castro 

N° 10/2024 
06/05/2024 a 
11/12/2024 

23499.002329/2024-31 

Alyson Benoni Matias Pereira N° 02/2023 
02/02/2023 a 
15/12/2024 

23088.002249/2023-37 

Bruno Vidal de Almeida N° 08/2024 
05/04/2024 a 
18/12/2024 

23088.008577/2024-28 

Fernanda Paula Bicalho Pio Nº 12/2024 
03/06/2024 a 
31/12/2024 

23088.014347/2024-06 

Guilherme Henrique Siqueira 
Camargo 

Nº 11/2023 
01/06/2023 a 
19/12/2024 

23088.014204/2023-13 

José Vitor Bernardes Junior Nº 13/2023 
01/08/2023 a 
15/12/2024 

23088.019766/2023-45 

Nicolas Pinheiro Ramos N° 05/2024 
06/02/2024 a 
11/12/2024 

23088.003052/2024-04 

Ricardo Mello di Benedetto Nº 02/2024 
05/01/2024 a 
15/12/2024 

23088.000362/2024-69 

 
REMOÇÃO 

NOME DATA 
DOCUMENTO 
  

LOTAÇÃO ATUAL 
EXERCÍCIO ATUAL 

Abel Flávio dos 
Reis 

10/12/2024 
Portaria nº 2421de 
10/12/2024 

Diretoria do campus 
de Itabira 

Diretoria do campus 
de Itabira 
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Elaine Cristina 
Reis Silva 

27/11/2024 
Portaria nº 2239 de 
26/11/2024 

Instituto de Ciências 
Puras e Aplicadas 

Instituto de Ciências 
Puras e Aplicadas 

 
DISPENSA 

NOME DATA CARGO/FUNÇÃO CÓD. PORTARIA DOU 

Elaine Cristina 
Reis Silva 

27/11/2024 
Coordenadora de 
Extensão do Campus de 
Itabira 

FG-1 
2250 de 
27/11/2024 

28/11/2024 

Adhimar Flávio 
Oliveira 

08/12/2024 
Coordenador do Curso 
de Graduação em Física 
Licenciatura 

FCC 
2416 de 
09/12/2024 

11/12/2024 

Anna Carolina de 
Siqueira Ferreira 

22/11/2024 

Coordenadora 
Administrativa dos 
Programas de Pós-
Graduação Stricto Sensu 

FG-4 
2273 de 
28/11/2024 

29/11/2024 

Fabiano Lemos 
dos Santos 

25/11/2024 
Assistente na Unidade 
Setorial Correcional 

FG-4 
2208 de 
22/11/2024 

25/11/2024 

Mariza Suely 
Assis Meireles 

27/11/2024 
Secretária do Instituto 
de Ciências Puras e 
Aplicadas 

FG-4 
2263 de 
28/11/2024 

29/11/2024 

 
DESIGNAÇÃO 

NOME DATA CARGO/FUNÇÃO CÓD. PORTARIA DOU 

Anna Carolina de 
Siqueira Ferreira 

04/12/2024 

Coordenadora 
Administrativa dos 
Programas de Pós-
Graduação Stricto 
Sensu 

FG-4 
2303 de 
02/12/2024 

04/12/2024 

Antonino José 
Coutinho 

28/11/2024 
Coordenador de 
Extensão do Campus de 
Itabira 

FG-1 
2252 de 
27/11/2024 

28/11/2024 

Emília De Brito 
Oliveira Porto 

29/11/2024 
Secretária do Instituto 
de Ciências Puras e 
Aplicadas 

FG-4 
2265 de 
28/11/2024 

29/11/2024 

Lucilene De 
Oliveira Rodrigues 
Chaves 

14/11/2024 a 
13/11/2026 

Coordenadora do Curso 
de Graduação em 
Engenharia de Energia 

FCC 
2143 de 
13/11/2024 

14/11/2024 

Adhimar Flávio 
Oliveira 

08/12/2024 a 
18/12/2024 

Coordenador Pro 
Tempore do Curso de 
Graduação em Física 
Licenciatura 

FCC 
2308 de 
02/12/2024 

06/12/2024 
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ESTAGIÁRIOS  
EXCLUSÃO COM DIREITO AO RECEBIMENTO DE RECESSO 

NOME A PARTIR DE 

Rodrigo Alkmin Guedes 01/12/2024 

Luciana Brito Coelho 31/12/2024 

Adrian Bruno Teles 31/12/2024 

Gabriel Bezerra Ribeiro 31/12/2024 

Gabriel Santos do Amaral 31/12/2024 

Joao Pedro Mendes Siqueira Renno 31/12/2024 

Millene Biazeto Machado 31/12/2024 

Matheus Lucas Batista 05/12/2024 

 
PROGRESSÕES/PROMOÇÕES/ACELERAÇÕES 
TÉCNICOS-ADMINISTRATIVOS 

  
NOME 

DATA TIPO PORTARIA 
SITUAÇÃO 
ATUAL 

Herbete Medeiros Vieira 
07/12/2024 

Mérito 
2425 de 
10/12/2024 

  
D IV 07 

Dieimys Santos Ribeiro 08/12/2024 
Mérito 2425 de 

10/12/2024 
C IV 06 

Benedito Gomes Vieira 09/12/2024 Mérito 
2425 de 
10/12/2024 

E II 08 

Anderson Batista Evangelista 
01/12/2024 Mérito 2338 de 

04/12/2024 
E I 02 

Patrícia Rodrigues de Araújo 01/12/2024 Mérito 
2338 de 
04/12/2024 

D IV 10 

Vanessa Cristina Araújo 02/12/2024 Mérito 
2338 de 
04/12/2024 

D I 02 

Allann Breno de Sales Pereira 04/10/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

C IV 06 

Fabiana Cantelmo Silva 27/10/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

E IV 11 

Geraldo Carlos Da Silva 01/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

E IV 12 

Luiz Fernando Rodrigues Alves 03/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

D IV 16 

Helaine Aparecida Correia 03/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

D IV 11 

Remisson Crisostomo do Carmo 
Junior 

06/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

D IV 11 
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Andrezza de Fátima Leal 
Machado 

08/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

D IV 08 

Alice Fernandes Xavier 09/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

E IV 07 

Jussara Gomes Canuto 10/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

D IV 10 

Natacha Maria De Carvalho 
Oliveira 

13/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

D IV 13 

Hebert Wesley Pereira Zaroni 14/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

E IV 08 

Jorge Wilson Rosa 18/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

D I 14 

Adriano Ramos Job 19/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

C IV 07 

Paula Soares De Almeida 22/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

C IV 08 

Joseane da Silva Gomes de 
Oliveira 

23/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

D IV 08 

Alana Raiza Ramos Vieira 24/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

C IV 07 

Athos Moises Lopes Silva 25/11/2024 Mérito 
2292 de 
29/11/2024 

C IV 07 

Anderson Batista Evangelista 
Lima 

01/12/2024 Capacitação 
2437 de 
10/12/2024 

E II 02 

Vanessa Cristina Araújo 02/12/2024 Capacitação 
2339 de 
04/12/2024 

D II 02 

 
DOCENTES 

NOME DATA TIPO PORTARIA SITUAÇÃO ATUAL 

Alan Bendasoli Pavan 04/12/2024 Progressão 
2367 de 
04/12/2024 

Classe D – 
Associado 4 

André Luís Riqueira Brandão 11/12/2024 Progressão 
2464 de 
11/12/2024 

Classe D – 
Associado 3 

Davidson Passos Mendes 07/11/2024 Progressão 
2344 de 
04/12/2024 

Classe D – 
Associado 2 

Fagner Luís Goulart Dias 09/11/2024 Progressão 
2360 de 
04/12/2024 

Classe C – Adjunto 
4 

Flavio Soares Silva 18/11/2024 Progressão 
2347 de 
04/12/2024 

Classe D – 
Associado 3 

Gláucio Marcelino Marques 20/11/2024 Progressão 
2359 de 
04/12/2024 

Classe C – Adjunto 
4 
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Guilherme Ferreira Gomes 10/11/2024 Progressão 
2343 de 
04/12/2024 

Classe C – Adjunto 
3 

Guilherme Monteiro de 
Rezende 

31/10/2024 Progressão 
2361 de 
04/12/2024 

Classe C – Adjunto 
2 

Gustavo Franco Marra 
Domingues 

04/10/2024 Progressão 
2463de 
11/12/2024 

Classe C – Adjunto 
3 

Isabela Maganha 16/10/2024 Progressão 
2364 de 
04/12/2024 

Classe C – Adjunto 
2 

Maisa Tonon Bitti Perazzini 09/11/2024 Progressão 
2348 de 
04/12/2024 

Classe C – Adjunto 
4 

Marcel Fernando da Costa 
Parentoni 

09/11/2024 Progressão 
2366 de 
04/12/2024 

Classe D – 
Associado 4 

Maria Rachel de Araújo Russo 08/11/2024 Progressão 
2346 de 
04/12/2024 

Classe D – 
Associado 4 

Maurício Werneck de Oliveira 14/11/2024 Progressão 
2368 de 
04/12/2024 

Classe C – Adjunto 
3 

Roberto Cézar de Almeida 
Monte-Mor 

12/11/2024 Progressão 
2369 de 
05/12/2024 

Classe D – 
Associado 3 

Tábata Nakagomi Fernandes 
Pereira 

20/11/2024 Progressão 
2365 de 
04/12/2024 

Classe C – Adjunto 
3 

Tiago de Sá Ferreira 24/10/2024 Progressão 
2357 de 
04/12/2024 

Classe C – Adjunto 
2 

Vanessa Silveira Barreto 
Carvalho 

06/12/2024 Progressão 
2462 de 
11/12/2024 

Classe D – 
Associado 4 

Jane Raquel Silva de Oliveira 18/11/2024 Promoção 
2363 de 
04/12/2024 

Classe D – 
Associado 1 

Maria Elena Leyva González 30/09/2024 Promoção 
2362 de 
04/12/2024 

Classe E – Titular 

Maria Luiza Grillo Renó 27/11/2024 Promoção 
2358 de 
04/12/2024 

Classe D – 
Associado 1 

 
INCENTIVO À QUALIFICAÇÃO 

NOME PERCENTUAL PORTARIA 
EFEITO 
FINANCEIRO 

Aline Aparecida Silva 52% 2403 de 06/12/2024 28/11/2024 

Anna Carolina de Siqueira Ferreira 52% 2412 de 09/12/2024 22/11/2024 

Dalila de Fatima Pereira 30% 2433 de 10/12/2024 06/12/2024 

Fabiana Cantelmo Silva 52% 2193 de 21/11/2024 05/11/2024 

Gabriel Castro Franzoso 30% 2430 de 10/12/2024 26/11/2024 

Guilherme Augusto Dias Monteiro 75% 2398 de 06/12/2024 19/11/2024 
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Karen de Souza Pompeu 30% 2432 de 10/12/2024 03/12/2024 

Marcela Silva Duarte 30% 2400 de 06/12/2024 26/11/2024 

Marina Alvarenga De Souza 30% 2431 de 10/12/2024 28/11/2024 

Naidion Motta Silverio 52% 2429 de 10/12/2024 26/11/2024 

Renata Machado Soares 30% 2184 de 21/11/2024 12/11/2024 

Stephanie Thais Santos Tertuliano 30% 2411 de 09/12/2024 19/11/2024 

Tales Martinelli Barbosa 30% 2402 de 06/12/2024 26/11/2024 

Vitória Louise Teixeira e Silva 52% 2404 de 06/12/2024 28/11/2024 

 
LICENÇAS 
LICENÇA POR MOTIVO DE ÓBITO DE PESSOA DA FAMÍLIA 

NOME Nº DIAS 

Marcio Roberto de Freitas 08 

Luiz Ricardo da Costa 08 

 
LICENÇA GESTANTE 

NOME A PARTIR DE REQUERIMENTO 

Ana Paula de Paiva Pereira 26/11/2024 6088890 

 
LICENÇA PATERNIDADE 

NOME Nº DIAS 

Bernardo Esber 20 

 
LICENÇA PARA TRATAR DE INTERESSE PARTICULAR 

NOME DATA PORTARIA 

Monique Araújo dos Santos 25/11/2024 a 
31/12/2025 

2171 de 19/11/2024 

 
DESCONTO DE DIAS E HORAS 

NOME TOTAL 

Amarildo Monteiro 50min 

André Guerreiro da Motta 03h e 11min 

Brígida Faria Lima Oliveira 19h e 56min 

Carolina Dias Dini 05h 

Cássia Cristina Vieira de S. Ferreira 02 h e 54 min 

Celso Henrique Correa Carvalho 03h 36min 

Claudio José Brito 07h 38min 

Fabienne Mara Ferreira Matos 04h e 15min 
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Flávia Sueli Fabiani Marcatto 5 dias 

Francisco Carlos de Oliveira 16 h e 43 min 

Gabriel Dambros 01h e 45min 

Glauber Marcio da Silva Luz 02h e 42min 

Leandro Lopes Trindade 02h e 40min 

Luiz Fernando Rodrigues Alves 53 min 

Marília Barra Rosa Moreira 31 h e 18 min 

Mariza Suely Assis Meireles 06 h e 15 min 

Matheus José da Silva 09 h e 24 min 

Monica Lúcia Azevedo Nogueira 05 h e 15 min 

Patrícia Santucci Vivas P. de Oliveira 04 h e 53 min 

Silmara Kelly dos Santos 05 h e 44 min 

Sonia Maria de Souza 01 h e 49 min 

Talita da Costa Silva Rischter 28 h e 35 min 

Vivian Fagundes Ferreira 16 h e 01 min 

Viviani Aparecida P. F. de Carvalho 01 h e 08 min 

 
PAGAMENTOS 
SUBSTITUIÇÃO 

  
SUBSTITUTO 

TOTAL DE 
DIAS 

FUNÇÃO CÓDIGO E CARGO SUBSTITUÍDO 

  
Rafael De Carvalho Miranda 

8 CD-3 
Diretor do IEPG 

Eduarda Carvalho Pinto 
Coelho 

15 FG-1 
Coordenador de Gestão de Contratos 

Eduardo Crestana Guardia 52 CD-4 Diretor de Relações Internacionais 

Lucas Carvalho Do Carmo 12 FG-1 Coordenador de execução orçamentária 

Antonio Carlos Ancelotti 
Junior 

24 CD-1 
Reitor 

Marilu Alcantara De Melo 
Schumann 

11 CD-4 
Diretor de Saúde e Qualidade de Vida 

Paulo Mateus Colosimo 11 FG-1 Coordenador Financeiro 

Fabiano Lemos Dos Santos 04 CD-4 Corregedor da Unidade Setorial 

Marcio Roberto De Freitas 09 CD-3 Diretor do IEI 

Cibele Faria Cunha 30 CD-4 Diretor de Gestão e Qualidade do Ensino 

Alexandre Ribeiro Lima 4 FG-1 Coordenador de Aquisições e Suprimentos 

Fabienne Mara Ferreira 
Matos 

12 FG-4 
Secretário IEPG 
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Fani Rose Moura 
16 FG-1 

Coordenador de Administração, Protocolo 
e Fiscalização 

Verbenia Mendonça 
Fernandes Silva Ribeiro 

15 FG-1 
Coordenador de Desenvolvimento e 
Acompanhamento Carreira 

Luiz Antonio Gonçalves 
05 FG-1 

Coordenador de Tecnologia e Serviços em 
Nuvem 

Domingos Savio Faria Paes 21 FG-1 Coordenador de Telecomunicações 

Adriana Cristina Alves 6 CD-4 Diretor de Administração de Pessoal 

Jose Flavio Ferreira 2 FG-1 Coordenadora de Cadastro e Pagamento 

Jonas Marcelo de Carvalho 
Simão 

5 CD-4 
Diretora de Desenvolvimento de Pessoal 

Zaqueu Oliveira dos Santos 6 CD-2 Pró-reitora de Gestão de Pessoas 

Lizziane Tejo Mendonca 4 FG-1 Coordenação do Sistema de Bibliotecas 

 
ADICIONAL NOTURNO 

NOME TOTAL DE HORAS 

Claudio Jose Brito 24h e 56min 

 
INDENIZAÇÃO DE FÉRIAS 

NOME MOTIVO DOCUMENTO 

Alan Stampini Benhame de Castro Encerramento de Contrato 23499.002329/2024-31 

Alyson Benoni Matias Pereira Encerramento de Contrato 23088.002249/2023-37 

Benedito Sergio Ribeiro Cardoso Aposentadoria 23088.033084/2024-26 

Bruno Vidal de Almeida Encerramento de Contrato 23088.008577/2024-28 

Emerson Pessanha de Almeida Vacância 23088.031411/2024-13 

Fernanda Paula Bicalho Pio Encerramento de Contrato 23088.014347/2024-06 

Guilherme Henrique Siqueira Camargo Encerramento de Contrato 23088.014204/2023-13 

José Vitor Bernardes Junior Encerramento de Contrato 23088.019766/2023-45 

Lucio Fernades Dutra Santos Exoneração a Pedido 23088.031602/2024-77 

Marcia SayuriI Kashimoto Aposentadoria 23088.031597/2024-01 

Ricardo Mello di Benedetto Encerramento de Contrato 23088.000362/2024-69 

 
DEPENDENTES PARA FINS DE ABATIMENTO DE IMPOSTO DE RENDA 

NOME DO SERVIDOR NOME DOS DEPENDENTES 
GRAU DE 
PARENTESCO 

Eduardo Henrique Silva Bittencourt Caetano Bittencourt Dos Santos Filho 

Laura Mendes Esber Laura Mendes Esber Filha 

Ana Paula de Paiva Pereira Maria Flor Pereira Almeida Filha 
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AUXÍLIO ASSISTÊNCIA PRÉ-ESCOLAR 

 NOME DO SERVIDOR 

Eduardo Henrique Silva Bittencourt 

Bernardo Esber 

Ana Paula de Paiva Pereira 

 
AUXÍLIO PATERNIDADE 

NOME DO SERVIDOR 

Eduardo Henrique Silva Bittencourt 

Bernardo Esber 

 
REPOSIÇÃO AO ERÁRIO 

NOME SITUAÇÃO PROCESSO 

Adilson Da Silva Mello Inclusão 23088.025001/2024-25 

Claudia Eliane Da Matta Inclusão 23088.026442/2024-44 

Ivone Da Silva Inclusão 23088.025079/2024-40 

Maria Aparecida De Souza Silva Inclusão 23088.025085/2024-05 

Maria Rachel de Araújo Russo Inclusão 23088.025086/2024-41 

 
PAGAMENTO DE GRATIFICAÇÃO POR ENCARGO DE CURSO / CONCURSO 

• Processo: 23088.032580/2024-62 

• Processo: 23088.032411/2024-22 

• Processo: 23088.032368/2024-03 

• Processo: 23088.007198/2024-11 

• Processo: 23088.025031/2024-31 

• Processo: 23088.026765/2024-38 

• Processo: 23088.027412/2024-55 

• Processo: 23088.028176/2024-94 

• Processo: 23088.024888/2024-34 

• Processo: 23088.032366/2024-14 
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DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL 

 
PORTARIA Nº 2635, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2024 
 
A Diretora de Desenvolvimento de Pessoal da Universidade Federal de Itajubá, no uso da competência 
que lhe foi delegada pelo Reitor, através da Portaria nº 2.586, de 20/12/2024, publicada no DOU de 
23/12/2024, e de acordo com o que consta do Processo n° 23499.007117/2024-41, RESOLVE: 

 
CONCEDER Incentivo à Qualificação, de acordo com o Art. 1º do Decreto nº 5.824/2006, pela obtenção 
de certificado de conclusão de mestrado com correlação direta ao ambiente organizacional, à servidora 
CARINA MANSUR REIS RAMOS, no percentual de 52% (cinquenta e dois por cento), com efeitos 
financeiros a contar de 18/12/2024. 
 
__________________________________________________________________________________ 

5 - PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO 
 
PORTARIA Nº 2.631, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2024 
 
O Pró-Reitor de Administração da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBÁ, no uso das atribuições que lhe 
são conferidas pelo Art. 8º, § 1º, do Regimento da Administração Central da UNIFEI, RESOLVE: 
 
DESIGNAR, a partir desta data, o servidor Daniel Ribeiro dos Santos Silva, matrícula SIAPE nº 2114894, 
para a função de Pró-Reitor Adjunto de Administração. 
 
 
PORTARIA Nº 2.634, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2024 
 
O Pró-Reitor de Administração da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBÁ, no uso de suas atribuições 
legais, estatutárias e regimentais, RESOLVE: 
 
REVOGAR, a partir desta data, a Portaria nº 539, de 15 de março de 2021, publicada no Boletim Interno 
de Serviço nº 22, de 3 de maio de 2021. 
 
 
PORTARIA Nº 5, DE 02 DE JANEIRO DE 2024 
 
O Pró-Reitor de Administração da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBÁ, no uso de suas atribuições 
legais, estatutárias e regimentais, e de acordo com o que consta na Portaria nº 2.571/2024, Portaria 
nº 2.589/2024, RESOLVE: 
 
AUTORIZAR o servidor GERALDO ELIAS DA SILVA JUNIOR, matrícula SIAPE nº 2214535, a solicitar 
Suprimento de Fundos com utilização do Cartão de Pagamento do Governo Federal no exercício de 
2025. 
 
Finalidade: Atender despesas com pequenas aquisições emergenciais de materiais de consumo, 
serviços de manutenção, peças, pequenas taxas e emolumentos; e ainda combustível para 
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abastecimento do grupo do gerador do datacenter da Diretoria de Tecnologia da Informação - DTI e 
para o Laboratório de Máquinas Térmicas - LMT, necessários ao bom andamento das atividades da 
Unifei. 
Limite: R$ 2.995,30 (Dois Mil, Novecentos e Noventa e Cinco Reais e Trinta Centavos). 
Pagamento: através de cartão ou saque. 
 
 
PORTARIA Nº 6, DE 02 DE JANEIRO DE 2024 
 
O Pró-Reitor de Administração da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBÁ, no uso de suas atribuições 
legais, estatutárias e regimentais, e de acordo com o que consta na Portaria nº 2.571/2024 e Portaria 
nº 2.589/2024, RESOLVE: 
  
AUTORIZAR o servidor ALEXANDRE RIBEIRO LIMA, matrícula SIAPE nº 2214535, a solicitar Suprimento 
de Fundos com utilização do Cartão de Pagamento do Governo Federal no exercício de 2025. 
 
Finalidade: Atender despesas com pequenas aquisições emergenciais de materiais de consumo, peças; 
e ainda combustível para abastecimento do grupo do gerador do datacenter da Diretoria de Tecnologia 
da Informação - DTI e para o Laboratório de Máquinas Térmicas - LMT, necessários ao bom andamento 
das atividades da Unifei. 
Limite: R$ 2.995,30 (Dois Mil, Novecentos e Noventa e Cinco Reais e Trinta Centavos). 
Pagamento: através de cartão ou saque. 
 
 
PORTARIA Nº 8, DE 02 DE JANEIRO DE 2024 
 
O Pró-Reitor de Administração da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBÁ, no uso de suas atribuições 
legais, estatutárias e regimentais, e de acordo com o que consta na Portaria nº 2.571/2024 e Portaria 
nº 2.589/2024, RESOLVE: 
 
AUTORIZAR o servidor PAULO CESAR GERMINIANI DA SILVA, matrícula SIAPE nº 395253, a solicitar 
Suprimento de Fundos com utilização do Cartão de Pagamento do Governo Federal, no exercício de 
2025. 
 
Finalidade: Para atender despesas com os veículos oficiais/serviço, da frota da Unifei, referentes a 
combustível, lubrificantes, confecção de placas automotivas, pequenas manutenções e peças de 
reposição; e ainda na necessidade de abastecimento dos veículos em uso interno pela Universidade, 
bem como, o abastecimento do grupo do gerador do datacenter da Diretoria de Tecnologia da 
Informação - DTI e o reservatório do Laboratório de Máquinas Térmicas - LMT. 
Limite: R$ 2.995,30 (Dois Mil, Novecentos e Noventa e Cinco Reais e Trinta Centavos). 
Pagamento: através de cartão ou saque. 
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PORTARIA Nº 14, DE 02 DE JANEIRO DE 2024 
 
O Pró-Reitor de Administração da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBÁ, no uso da atribuição que lhe é 
conferida pelo § 2º, Art. 14, do Regimento da Administração Central, RESOLVE: 
 
DESIGNAR a partir de 02 de janeiro de 2025, o servidor PAULO MATEUS COLOSIMO, matrícula SIAPE 
n° 2268594, para a função de substituto da Diretora de Contabilidade e Finanças. 
 
 
PORTARIA Nº 17, DE 02 DE JANEIRO DE 2024 
 
O Pró-Reitor de Administração da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBÁ, no uso da atribuição que lhe é 
conferida pelo § 2º, Art. 14, do Regimento da Administração Central, RESOLVE: 
 
DESIGNAR a partir de 02 de janeiro de 2025, a servidora MARIA RITA DOS REIS, matrícula SIAPE N° 
2257569, para substituir a Coordenadora de Finanças da Diretoria de Contabilidade e Finanças em seus 
afastamentos e impedimentos legais. 
 
Fica revogada a Portaria n° 2.507, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2024. 
 
 
PORTARIA Nº 20, DE 02 DE JANEIRO DE 2024 
 
O Pró-Reitor de Administração da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBÁ, no uso da atribuição que lhe é 
conferida pelo § 2º, Art. 14, do Regimento da Administração Central, RESOLVE: 
 
DESIGNAR a partir de 02 de janeiro de 2025, a servidora SILVANA DIAS RODRIGUES, matrícula SIAPE 
nº 3273730, para exercer a função de Assistente Substituto na Diretoria de Contabilidade e Finanças 
(DCF). 
 
 
PORTARIA Nº 21, DE 02 DE JANEIRO DE 2024 
 
O Pró-Reitor de Administração da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBÁ, no uso da atribuição que lhe é 
conferida pelo § 2º, Art. 14, do Regimento da Administração Central, RESOLVE: 
 
DESIGNAR a partir de 02 de janeiro de 2025, o servidor SERGIO MIRANDA DA SILVA, matrícula SIAPE 
n° 1990325, para a função de substituto da Diretora de Compras e Contratos. 
 
 
PORTARIA Nº 22, DE 02 DE JANEIRO DE 2024 
 
O Pró-Reitor de Administração da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBÁ, no uso da atribuição que lhe é 
conferida pelo § 2º, Art. 14, do Regimento da Administração Central, RESOLVE: 
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DESIGNAR a partir de 02 de janeiro de 2025, o servidor FRANCISCO CARLOS DE OLIVEIRA matrícula 
SIAPE N° 1640292, para exercer a função de Coordenador de Obras Substituto da DOBI. 
 
__________________________________________________________________________________ 

6 - PRÓ-REITORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO 
 

ASSEMBLEIA DO MESTRADO PROFISSIONAL EM ENGENHARIA DE PRODUÇÃO 
 
DECISÃO ADMINISTRATIVA Nº 2, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2024 
 
A Assembleia do Mestrado Profissional em Engenharia de Produção (MPEPR), da Universidade Federal 
de Itajubá, no uso de suas atribuições, conferidas pelo Regimento Geral da Unifei, e em conformidade 
com o que foi decidido na Reunião de 17 de dezembro de 2024, DECIDE: 
 
Art. 1º: APROVAR a prestação de contas do exercício de 2024, no valor total de R$ 9.091,94 de recursos 
UNIFEI/UNIÃO, conforme detalhamento abaixo: 
- Diárias internacionais: R$ 5.951,94 
- Restituições e indenizações: R$ 3.140,00 
 

 


